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AUSBILDUNG KAUFFRAU/ -MANN FUR
BUROMANAGEMENT AB SEPTEMBER 2019

Formware entwickelt innovative Losungen und Produkte zur Unterstitzung dokumentbasierter Geschéaftsprozesse.
Wir bieten unseren Kunden professionelle Software-Losungen und Rechenzentrums-Services fiur alle Bereiche des
Dokumenten- und Output-Managements.

Die dreijahrige Ausbildung in unserem Unternehmen bereitet Sie auf eine abwechslungsreiche Tatigkeit vor. Kaufleute fir
Buromanagement werden in vielen unterschiedlichen Fachbereichen eingesetzt: u. a. in der Buchhaltung, im Marketing und
im Vertriebssekretariat. Sie sollten aufgeschlossen sein und flexibel auf neue Anforderungen reagieren, denn lhre Aufgabe
ist es, die Kommunikation abzustimmen und fir einen reibungslosen Biroablauf zu sorgen. Mit Kontaktfreude und
Organisationstalent sind Sie deshalb genau richtig bei uns.

IHR PROFIL: IHRE AUSSICHTEN:
v’ Erfolgreich abgeschlossene Mittlere Reife v" Ausbildung auf htchstem Niveau
v Sicherer Umgang mit dem PC und Microsoft-Office v Hervorragende Betreuung
Programmen v Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle
v Kunden- und serviceorientiertes Denken und Handeln Tatigkeiten
v’ Bereitschaft ein Verstandnis fiir den Bereich v' Gute Chancen auf Ubernahme
Informationstechnologie zu entwickeln v Ein hervorragendes Arbeitsklima mit

hochmotivierten und hilfsbereiten Kollegen/innen

Wir freuen uns Uber Ihre ausfihrlichen Bewerbungsunterlagen, bevorzugt per E-Mail an:

Ihr Kontakt fiir Bewerbungen: Formware GmbH

Michaela Kaltenbacher stangenreiterstr. 2

83131 NuBdorf am Inn

E-Mail: karriere@formware.de
Tel.: 08034 9038-6241 www.formware.de




